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1. Uvod

1.1 VyuZiti aplikace User

Aplikace enTeam User je databaze pro centralni spravu uzivatelskych profilt. Slouzi
k fizeni pi{stupovych prav pro vsechny produkty enTeam.

Osobni data jednotlivych spolupracovnikii jsou zde evidovana a doplnéna specialnimi
atributy nebo rolemi, ve kterych jsou jim pfifazeny vlastnosti urcujici jejich ¢innost.

Diky pfimé spolupraci s aplikacemi Workflow Manager, Journal DS a CRM je User
schopen poskytovat cilené informace. Ty se vztahuji bud’ k vytvafeni skriptd pro racionalni
organizaci workflow nebo k cilenému pfidéleni prav a kompetenc{ jednotlivym uzivatelim
produkti enTeam.

User je uzivatelim stale k dispozici nejen jako informativni databaze, ale slouzi také jako
zakladna pro bezproblémovou a efektivni spolupraci ostatnich produktt enTeam.

1.2 Instalace

Program User je dodavan spolecné s ostatnimi programy enTeam, jejichz pfistupova prava
ma spravovat. Je tedy také zaroven nainstalovan. Zaznamy do souboru Serie_m.ini jsou
ukladany automaticky.

Nasledujici tabulka obsahuje moZné zaznamy v souboru SERIE_M.INL...

Sekce [M/USER]

Klicové slovo Parametr a funkce

PRODUCT = path

Tento zaznam ukazuje adresaf, ve kterém se nachazi programové
soubory a knihovny. Standardné je pro instalaci nastaven adresaf
/BIN.

DATABASE = typ databaze

Jsou podporovany nasledujici databaze: Oracle, Interbase a Sybase.

SERVER = adresovani databaze

ORACLE: Aliasname, které je definovano pro Oracle Client. Zde
je také udan nazev databaze a cesta.

INTERBASE: Servername a zadani cesty.

SYBASE: Jméno serveru databaze enTeam User.




DEFAULTLOGIN | Zde existuji tfi mozné zaznamy:

PREVIOUS: zptsobi, ze se v pfihlasovacim dialogu objevi jméno
posledniho piihlaseného.

WINDOWS: dosadi jméno, které bylo pouzito pro pfihlaseni do
Windows

NOVELL: dosadi jméno, které bylo pouzito pro pfihlaseni do
Novellu.

DBLOG P1i nastaveni hodnoty TRUE budou akce logovany také v databazi,
nejen v log souboru.

DBSELECT Tento zaznam slouzi k nastaveni parametrd pro enTeam User. Pro
bézného uzivatele je standardné nastavena hodnota FALSE, pro
administratora TRUE.

PRELOAD =0 znamena, ze nebudou na pozadi nahrana zadna data
=1 znamena, ze na pozadi budou nahrany role a atributy
=2 znamena, ze na pozadi budou nahrany skripty
=3 znamena, ze uzivatelé a atributy budou nahrany ze specialnfho
souboru, ne z databize.

PRELOADFILE Je-li v zaznamu PRELOAD nastavena hodnota 3, musi tento
zaznam obsahovat cestu k souboru, ze kterého pochazi uzivatel a
atributy.

LANGDRIVER Nazev pouzitého jazykového ovladace databaze. Tento zaznam
mus{ souhlasit s nastavenim, které bylo nadefinovano pfi zakladani
databaze.

SELECTDATABASE | Je-li tento zaznam nastaven na TRUE, piihlasite se do enTeam User
jako administrator. Standardné je nastaveno NO.

1.3 Pitihlaseni

Ptihlaseni uzivatele

Béznému uzivateli staci k piihlasen{ do aplikace User zadat jméno a heslo.

M/User Login

X

Jméno ||

Hezla I

(];4 Zugit

Pii prvnim pfihlaseni po instalaci zadejte do obou poli MASTER. Opravnéni pro toto
pfihlaseni je pevné nastaveno programem. Pozdéji si heslo zménite.

Toto piihlaseni je f{zené

pravé pfes enTeam User a plati pro vSechny produkty enTeam.

Dokud se neodhlasite, mizete pracovat s libovolnym produktem, pro ktery mate opravnéni
a nenf nutné se pokazdé znovu pfihlasit.




User — UZivatelskzi priruc¢ka Strana 9

PfihlaSeni administratora

Nejdiive  si  zaktivujte  dialog  enTeam  User-LOGIN  nastavenim  zdznamu
SELECTDATABASE v souboru SERIE_M.INI na hodnotu Trme. Po nasledném spusténi
enTeam User se zobrazi tento dialog. ..

M/ User Login x|

Server

@ Browze
|DUALPRO:TE =] 4'
I Defaul |

chDBName ﬂ Default |

rDriver
[INTERBASE =l T Defau |
Preload

Preload number IU ﬂ @ Browze |
I j I Default |

rLanguage driver

Ianczech j I Default |

rLogin
Login 1D Imaster j

Pazsword I

QK. I Cancel |

Také zde musite pro piihlaseni v dolni ¢asti dialogu zadat JMENO a HESLO.

Navic v§ak mate moZnost uréit béhem piihlasovani...
® na ktery server
= databazi
® jazykovy ovladac se chcete obratit.
Poznamka: Standardné je nastaven vzdy aktualn{ zdznam v souboru SERIE_M.INI. Odtud
muzete tyto zaznamy zménit.
oy p . RIS v . @ Brovse |
Pro vybér serveru mate k dispozici tlacitko pro otevieni souboru .

K vybéru databaze mate k dispozici listbox...

I Default |

e R Il

Jazykovy ovladac lze zadat manualné.

U kazdého pole je k dispozici tlacitko ﬂl, které obnovi ptivodni nastaveni podle
souboru SERIE_M.INI.
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Zrugit

Po zadani JMENA ~ LTmer a |p0tvrd’te tlacitkem LI a enTeam User se oteviete nebo

zrusite tlacitkem

2. Zakladni obrazovka

Po pfihlaseni se zobrazi nasledujici obrazovka...

Jgoubor Upravy Zobrazeni Nastaveni Okno MNapovéda

DBV, eeemEHbire,.|ARD,

Dl

Firmy /0 ddéleni UZivatelé

| Zkratka [ Jméno | Piimeni | Pracoviste | Mistnost | Telefon |«
aa aa aa
_“g Abel, Dr. Bemd Dr. Bemd Abel Freiburg 255
_"g Abel, Dr. Bemnd - GS Hamburg | Dr. Bernd Abel Hamburg
- BEET abo
‘& kidbin & weph _“g Alves, Dina Dina Alves Freiburg 1
‘& HuenSSof _“g Anhalt, Alexander Alexander Anhalt Freiburg
----- {2t Spada Stuttgart || i i ”
% Bakli, Deky Deky Bakti Freiburg

_“g Bartzch, Thomas Thaomas Eartzch Freiburg 1.11 234

Fopis _“g Baurner. Betting Eettina E aurner Freiburg Raumnummer | 282

W/ sar | € Berdnek, Michal [Pilzen) Michal Berdnek
"g Betriehsrat B etriehsrat Freiburg
u & Bohm, J. Jindfich Bihm B02-478722
_“g Emka, Honza Jan Emka Freiburg
m ¢ Bmka, Honza [Filzen) Jan Binka +4207 32836161
u @ Broulikova Lucie Lucie Broulikova
_ Broz, Pavel [Pilzen) Favel BroZ
_“g Churawy, Diavid Drawid Churawy Freiburg
_“g Churawy, David [Budweiss) Churawy David +420 38 63504 22
_ Churaw), Diavid [Pilzen) Drawid Churawi
_“g Cicio, Sylvia Sylvia Cicio Freiburg 221 ;I
Jdi na: I

Zakladni obrazovka se sklada z...
= liSty menu
=  panelu nastroju
= spravy uzivateld, ktera je vzdy zaroven oteviena

= pole pro vyhledavan{ uzivateld.



3. Lista menu

LiSta menu obsahuje nasledujici nabidky...

Jiu:uul:u:-r Oprawy Zobrazeni Mastaveni Okno Mapoveda

3.1 Nabidka menu Soubor

Wybwafit standardni atributy
Fiihl&sit jako. ..

Import, ..
Export...

ﬂ Kanec

Vytvofeni standardnich atributi

Tato moznost se zobrazi pouze administratorovi. Slouz{ k zfizeni standardnich atributa
(konfiguraci a prav) v dosud prazdné databazi.

Import

Pomoci tohoto piikazu mizete importovat uzivatele z jiné aplikace enTeam User.
Export

Slouzi k exportu dat z aplikace enTeam User.
Konec

Timto pfikazem uzavfete aplikaci enTeam User.

3.2 Nabidka menu Upravy

[ mowy objeke 3
Okewit

Kopirowat uZivatels
@ Deakkivorvat

Vytvofeni nového objektu

Mate na vybeér z nasledujicich moznosti, jaky objekt chcete vytvofit:
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Po vybrani objektu se objevi ve stromu slozek nebo v seznamu uzivateld prazdné pole
s kurzorem, kam je mozné zadat jméno nového objektu.

Novy objekt bude zafazen hierarchicky pod oznacenou slozku.

Kopirovani uZivatele

Zkopiruje nékteré udaje o oznaceném uzivateli. Muzete tak vytvofit dalsiho uzivatele
napiiklad stejného oddéleni a neni nutné znovu vypliovat vsechny udaje.

Deaktivace

Pomoci této moznosti muzete deaktivovat oznacenou polozku v otevieném seznamu
uzivateld, roli, atributd, skripta atd.

Deaktivace nasledné zrusite pomoci menu pravého tlacitko mysi. Oznacte deaktivovanou
polozku a klepnéte na moznost AKTIVOVAT:

T uZivatel (ZEr| 41
Kopie uZivatele

Editorvat Chrl+Enter
Akkiviovat Ctrl+a

Mastaveni sloupcd, ..

Exportovat wyznacene uzivatele ...

3.3 Nabidka menu Zobrazeni

¥ Seznam uSivatell

€ Seznam inkernich USivatel
ﬁﬁ Seznam externich uZivateld
-_'"?E Seznam ugld

Skripty

i Bkributy

2 Role

% Seznam skupin

Wastni profil

Panely nastroji 2

Seznam uZivatelu
Zobrazi seznam vSech uzivateld. Po piihlaseni do enTeam User je tento seznam standardné
otevtren.

Seznam internich/externich uZivateli
Pomoci této moznosti si zobrazite seznam pouze internich nebo pouze externich uzivatelt.

Slouzi k vétsi prehlednosti pfi velkém mnozstvi uzivatel.

Seznam uzlu

Zobrazi okno se seznamem dostupnych uzli. Uzly se pouzivaji v distribuovaném prostfedi.



Atributy
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Zobrazi seznam

Zobrazi seznam

Zobraz{ seznam

Seznam skupin

Zobrazi seznam skupin uzivateld.

Vlastni profil

skripta.

atributd.

roli.

Zobrazi informace o pfihlaSeném uZivateli...

#,UZivatel Marek Lapak

Dzobni Gdaje |Alribut_l,l| Role | F‘révavaTextul Zéstupcil Zastupuiel Internetl Log I

—Login [0
papak

Jména
Prijmeni Il_apak—
Jména IMare*—
Zkratka W
Dslaneeni Pan -

F\E 2C35EC-040F-4C68-5134-B3B 2435DCCAT

Firma IKadeI

Dddleni |Pisen

=0l

rDalsi info
Umisténi
Mistnost
Telefon
Fax
Pozice
Dali infa

Jazyk

—_—
EEr—
e ——

Cesky i

—Hesla/F.antrols

Heslo |

r—Platnost

Platny od

Flatng do

| JIE)
| [IE)

—dmeéno uzlu

[DEFAULT

—Odpovida

I~ MiiZe spustit program M/User

[ o |

Pougit Ziudit

Panely nastroju

|T Standard
|T Ohijekky

|T Zobrazeni

Yaskni. ..
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Zaskrtnutim urcite, které skupiny ikon budou na Vasem panelu nastroju zobrazeny.

Dale muzete nastavit, které konkrétni ikony majf jednotlivé panely obsahovat. Na konci
kazdé casti panelu nastroji vidite malou ¢ernou Sipku jako na nasledujicim obrazku...

e

Pod touto Sipkou se skryva tlacitko pro pfidani dalsich ikon na panel nastroji
Ffidat nebo odebrat Hacitka = |

Vlastni nastaveni panelu ndstrojii

Pokud si navic chcete vytvofit jesté vlastni panel nastroju, vyberte v menu pifkaz
ZOBRAZENI/PANELY N ASTROJU/VLASTNI...

viastni x|

| Pfikazy I MaZnosti I

Panely nastraoji:
Bl Hlavni nabidka Mowsy, .. |
¥ Standard
v Objekty Bteimentvat, .. |
V¥ Zobrazeni
Odstranit |
Pirvodni. . |

Fawfit

Klepnéte na tlacitko NOVY a vedle dialogu se objevi jesté jedno malé okno, do kterého

budete umist’ovat ikony. Klepnéte na bilou Sipku a nasledné na tlacitko PRIDAT NEBO
ODEBRAT TLACITKA a VLASTNI.

| Pfidat nebo odsbrat Haditka =

T

Objevi se dalsi dialog, do kterého vyplnite nazev nového panelu nastroji...

M &zey panelu:

IVIastni

Ok, I Starno |

Pak uz muzete zacit s umistovanim ikon na novy panel nastroji. Klepnéte na zalozku
PRIKAZY. Vlevo ve sloupci KATEGORIE je seznam v$ech polozek z listy menu. V pravém
sloupci vidite seznam pifkaza oznacené polozky menu.
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viastni x|

Panely nastroji  Prikazy |M-:-Enosti I
Kateqorie: Prikazy:
E,?Fa"'lt € Seznam uZivatell =

ile
Edit Seznam uzli
Cptians
CET— =] Sty
wind o I ;
Help S Atributy
Menus iZ Role

% Seznam skupin
[T P A e 1) j

Popis

Zawfit

Vyberte tlacitko, které chcete pfidat na vlastni panel nastroju, klepnéte na néj a se stlacenym
levym tlacitkem mysi ho pfetdhnéte pfimo do okna vlastntho panelu nastroju. Pro pfidani
dalsich tlacitek postup opakujte.

Po dokonceni muzete vlastni panel nastroji pfesunout nahoru k ostatnim panelam.
Klepnéte na vlastni panel a se stisknutym levym tlac¢itkem mysi ho pfetahnéte na konec
posledniho panelu nastroji v horn{ ¢asti obrazovky. Panel zmén{ tvar a vzhled a zafadi se

mezi ostatni. “"’g—,[ Timto zpisobem muzete také libovolné ménit pofadi paneld.

Odstranéni panelu nastrojii

Kazda ikona na panelu nastrojt ma k dispozici nasledujici menu pravého tlacitka mysi:

|T Standart
| v Slozky
|T Dotazy

|T M ahled dokumentu

| v Wlastnil

Wlaztniz

Wlastni...

Zaskrtnuté slozky jsou zobrazeny. Klepnéte na nazev panelu, ktery nechcete mit zobrazeny.
Panel bude skryt a je mozné ho pozdéji stejnym zptisobem znovu nechat zobrazit.



Strana 16 User — UZivatelski prirucka

3.4 Nabidka menu Nastaveni

Dakowy slovnik
Konfigurace MfServeru
Log info

Systémovd nastaveni

UloZit akkualni nastaveni

+ PFi ukon&eni uloZit nastaveni

5 Moznosti. ..

Datovy slovnik

Umoznuje manipulaci s proménnymi v datovém slovniku enTeam.

Konfigurace enTeam Server

Umoznuje konfigurovani jednotlivych uzla v distribuované instalaci aplikace User.

Log info

Zobrazeni informaci o provedenych akcich (=log informaci). Informace se ukladaji pouze
v piipadé, Ze je v souboru SERIEM.INI nastaveno DBLOG=TRUE

Systémova nastaveni

Tuto moznost ma aktivni pouze administrator. Umozfuje nastaveni parametri programu
jako v souboru SERIEM.INI.

UlozZeni aktualniho nastaveni

Ulozi nastaveni provedena od posledniho ulozeni.

Pfi ukonceni ulozZit nastaveni

Pokud je tato moznost zaskrtnuta, jsou nastaveni provedena béhem price automaticky
ulozena pfi ukoncen{ programu.

MozZnosti

Tato polozka menu umoznuje provadét individualni nastaveni.
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2%

Mastaveni | Editor skript&l .t’-‘-.tribut_l,ll E-mail I Import & E:-tportl

—Frace programu
[~ Zobrazovat uzivatele z podiizenich oddéleni
¥ Pobvizovat mazani objektd
¥ Zobrazovat neaklivhi objekiy
[~ Mastavit implicitni uzel

[~ Zodpovidat pouze do nadrazenfich addéleni

Zobrazeni
¥ Plocha Haditka

[v Zobrazovat popis addélen

ZIugit |

v v v , v . Ve Ok, y oy
Zaskrtnéte pozadované moznosti a potvrd’te tlacitkem ;l Tyto zmény muzete
ihned ulozit, nebo budou automaticky ulozeny po skonceni programu. V obou piipadech
bude Vase nastaveni aktivn{ pii opétovném spusténi programu.

ZiloZka Nastaveni

—Prace program
[~ Zobrazovat uzivatele z podfizenich oddéleni
[¥ Patyrzovat mazani objekti
[v Zobrazovat neakbivii abjekby
[~ Mastavit implicitni uzel

[~ Zodpovidat pouze do nadiazenich oddéleni

Zobrazovat uZivatele z podtizenych oddéleni

Ve stromové struktufe zobrazi nejen seznam vSech uzivatelt otevieného oddéleni, ale
i uzivatele v$ech podiizenych oddélen.

Potvrzovat mazani objektii

Zde nastavite, zda je nutné pfi mazani potvrzovat nasledujici dialog:
Potwrzeni x|
@ "Marek Lapak'' byl zménén. Choete ulodit zmény?

Ne | Zrudi |
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Zobrazovat neaktivni objekty

Pokud bude tato moznost zaskrtnutd, budou vymazané objekty inadale zobrazeny
v seznamech, ale pouze Sedou barvou jako ,neaktivn{ objekty’.

Nastavit implicitni uzel

P1i definici nového uzivatele bude automaticky nastaven uzel, ktery je oznacen jako domaci

uzel.

Zodpovidat pouze do nadfazenych oddéleni

Zobrazenf

v Plocha Haditka

|+ Zobrazovat popis oddéleni

ZiloZka Editor skriptii
Mastaveni Editor skriptd |.f-‘«tlihut_l,l| E-mail I Impart & E:-:pl:nrtl

[~ Zalomit Fadky Detail |

[ Zalomit na okraj
[~ Zobrazit oddélovad Fadki

Zde muzete provadét razna nastaveni editoru skriptd, jako napftiklad zalomeni fadkd nebo
zobrazen{ odd¢lovacu.

) o v Detail . . _ T L
Nasledujicim tlacitkem Ll si zobrazite detailni nastaveni editoru skripti:

Nastaveni editoru skriptd |

i anrazenl’l Barvy I

Mastaveni editoru;
v Automaticke odzazovani [~ Persistentni blaoky
v Automatick tabelator v Pfepizovani bloki
v Backspace rudi odsazeni [ Dwojklik oznadi Fadek
[~ Zobrazit &izla Fadek ¥ Hledat text u kurzor
[T | Cislaradek nalistd v WuFiznuti Avlofeni povaleno
¥ Skupinowé zpét ¥ Zuwiraznit syrtasi
[~ Kurzor za EOF [ Pfepsat kurzor jako blok
¥ Kurzor za EOL [~ Zakazat pretahovani
v Wibé&rza EOL

Odzazeni blokw; T abelatary: Klavesnice;

I-| a7 IDefauIt j

Ok I Pouzit | Ziugi |

ZailoZka atributy

Na&tavenfl E ditar skriptd  Atrbuty |E-mail I Irpart & Export

v Jednoduche atibuty povalery

[v Dialog po DragkCop
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Jednoduché atributy povoleny
Umoznuje pridélovat uzivatelim atributy pfimo.
Dialog po Drag&Drop

Automaticky zobrazi dialog pro zadani hodnoty thned po pfidéleni atributu uzivateli.

Zilozka E-mail

Slouzi pro automatické generovani e-mailovych adres pro jednotlivé uzivatele. Zde si
vytvofite masku pro vytvareni adres.

Maztaveni I E ditor sknptd I Aributy  E-mail I Import & Export I

hazka

[~ Poust masku

| @|

Frillad

Ffijmeni it |
Jméno

LaginlD

Zkratka

Zalozka Import a Export

Na&ta\fenil Editar Skriptlﬁl Atribut_l,ll E-mail Impart & Export

—Export
v Exportovat udivatelske attibuty
[~ Exportovat verze skripti
v Exportovat scripty v ML formatu

v Kddovat komentare objektd [BaseRd)

Umoznuje nastaveni detailti importu a exportu, uzivatelt, atributd, skriptd atd.

3.5 Nabidka menu Okno

Dlazdice
Kaskada
Uspofadat ikony

Zavfit vsechna

Dlazdice

Vyrovna vsechny oteviené dialogy pod sebe a roztahne je na $itku celé obrazovky.
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Kaskada

Umisti v§echny oteviené dialogy pfes sebe.

Zavftit vSechna okna

Zavie vSechna okna otevfena na zakladni obrazovce.

3.6 Nabidka menu Napovéda

@ PouZivani napovédy

Tipy. .

Informace o databazi, ..

Infa...
Seriem Iniinfo  shift+alk+BkSp

Info

Zobrazi zakladn{ informace o verzi programu:

o x|

u-l M/Uzer
UZivatelské rozhrani

Yersion 0.0.0.0
Databaze SHLSERYER
Engine b/ zer [SOLServer, v 0.0.0.0, db v 13]

Copyright € 1997-2003 kihn & weph Software GrbH

3.7 Ptehled klavesovych zkratek

Mnoho akei je mozné provadét pomoci klavesovych zkratek. Pfehled zkratek naleznete
v nasledujici tabulce:

Klavesy Popis funkce

<Shift>+<Ctrl>+— | Vytvofit novy oddil, ktery bude umistén hierarchicky pod
oznacenou organizacni jednotku.

<Shift>+<Ctrl>+ Vytvofit novy oddil, ktery bude umistén hierarchicky na stejné
urovni, jako oznacend organizacni jednotka.

<Ctrl>+<Enter> Editovat ucastnika, atribut nebo definici role.

<Ctrl>+<Del> Vymazat ucastnika, atribut nebo roli.

<F2> Prejmenovat oznacenou organizacni jednotku.

<Ctrl>+<N> Pridat ucastnika, atribut nebo roli.
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4.

4.1

4.2

Panel nastroja

|- BEB@. B RE.

Vseobecné mozZnosti programu

B Vytvofit novou firmu, oddéleni nebo uzivatele.

Otevfit data o uzivateli.
(d

Kopirovat uzivatele.

Deaktivovat, pfipadné vymazat uzivatele.

Seznamy
Muzete si nechat zobrazit:
seznam vsech ucastnikiy,

% seznam internich ucastnikd nebo

+
€ seznam externich uéastnikd. Tito Ucastnici maji jiny uzel M/setveru.

Pomoci vsech tii tlacitek si zobrazite dialog se seznamem danych uzivateld pro spravu
zaméstnanct. Dale dialog obsahuje strom s pfehledem oddéleni podniku. Klepnete-li
levym tla¢itkem mys$i na pozadované oddéleni, objevi se v pravé ¢asti okna ¢lenové pouze
tohoto oddéleni.

Poklepanim na jméno zaméstnance v seznamu si zobrazite ddaje o jeho osobé, oddéleni,
kde pracuje, heslech, ktera pouziva nebo o atributech, které mu byly pfidéleny.

Pravé tlacitko mysi ma rtizné funkce podle toho, kde se ukazatel mysi na obrazovce nachazi.
Mate moznost napiiklad pfidavat nové firmy, oddélen{ nebo Gcastniky, mazat je a podobné.

=

2o Lo . . ‘ . L

Pomocdi této ikony si zobrazite seznam vsech uzld, které umi enTeam Workflow
Manager prostfednictvim M/SERVER vyuzivat. Uzly jsou definovany svym jménem
a popisem. Domaci uzel je oznacen symbolem domecku.
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_loix]

Jméno uzlu Popis |
b E5; FR_AN ﬂ
#ok KADEL K.adel v Plzni
= F_5v
=4 FB_AR
= HH_HH
= ICORE
2o M_GR
=5 M__MR
= M_SR
= SK_Ov
By Ku/_ME
By M_AR
) BUDWEISS

Zde mate k dispozici menu pravého tlacitka mysi pro definovani novych uzli nebo mazan{
jiz nepouzivanych uzl...

Moy uzel
* Smazat
Pod touto ikonou se skryva organizace, které umoznuji pifstup k informacim

o zameéstnancich pomocdi cileného piistupu. Tyto informace mohou byt poté vyuzivany
ostatnimi programy, jako napiiklad WORKFLOW-DESIGNER.

Klepnete-li na tuto ikonu, nabidne Vam enTeam User seznam uloZenych skriptu...

=10l x|
Seznam skiptd Fopis
=123 Skripty
vellerll zer Skript Ak tueller zer [UzerCollection)
Autodoprava script AktuellerUser : UserCollection 4]
Boss hegin
Fovoleni if wkf.Pracovnik="" then
Fovoleniguto result += actuser
FovoleniMeudeleno else
FovoleniPenize foreach user do
Pracovnik, if wkf.Pracovnik = user.Name then
Samellser result += user
SICestaPaotvrzeni return
SICesta”adozt end
----- %] Usctama end |
H-_] 550 end
-7 Swstems
- Test end -
5| Test ‘I I v

Mate zde moznost definovat vlastn{ skripty nebo upravovat jiz existujici.
fil
“8 Tato ikona umozriuje volné definovat atributy, aby mohly byt pozdéji pfifazovany

jednotlivym ucastnikim. Atributy slouzi k pfidélovani prav a kompetenci pro enTeam

Workflow Manager a enTeam User a mohou byt vyuzity 1 k vytvofeni rozdélovniku podle

specifickych potfeb Vaseho podniku.

V adresafi se Vam nejdfive zobrazi pfehledné vypsané slozky a atributy. Pomoci pravého
tlacitka mysi je muzete libovolné doplnit, pfejmenovat, pfesouvat a podobne.
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~iBix
Atributy Atributy
=15 Abributy = Slazka Plati od -
----- [ Cesta
""" a Demp c";_\‘EI Abributy Konfigurace MTB - MTEGuiddmi.. Meomezens
EI@ Knn:dgTulraace c")ﬂ‘g Atributy Fonfigurace MTE MTBGuiSear... Meomezens
_____ D M /Manager c")ﬂ‘g Afributy Eonfigurace MTE  MTEGuUMIAS .. Meomezené
_____ D b 4 anager2000 c")ﬂ‘g Atributy Fonfigurace MTE MTBHaomeF .. Meormezené
..... (23] mtb_AtPtm_Attributes c")ﬂ‘g Afributy Eonfigurace MTB MTEMiwAce. . Meomezené
[Z7 MewDictionary c")ﬂ‘g Atributy Fonfigurace MTE  MTEMIwAtta. Meomezens
Prava A |&a avibuty Konfigurace MTE MTBMiAHa. . Neomezend
Prava - PEﬁ”iCB wiorkf S Atibuty Konfigurace MTE  MTEMiwditta,.. MNeomezens
""" g Eiduktlnn _ILI c’;—\‘g Abributy. Konfigurace.MTE  MTEMCom... Meomezens
1| | B c’;—\‘g Abributy. KonfiguraceMTE MTEMIWHea... Meomezens j

¥ Usce svazany s atributy jsou takzvané role. Jsou to vlastn¢ pfedem nadefinované
skupiny atributi. V zasadé odpovida jejich zpracovani praci s atributy, ale je patrné, jaka
role byla uzivateli ptfidélena.

_iix
Sloky Rale
=l | Iméno / |Platiod | Platido |
EI@ K.adel 12 Allgemeing'orlagen MNeomezens
: Ea Prava ! 1B companyrechte Heomezens
g 3:!?yn[?2||<zzrlntntu B MUszer Rechte 01 MHeomezens
(£ MManager administratar B MUszer Rechte 10 MHeomezens
[ Test B My new template MHeomezens
2 Matify Heomezens
1B Produktvertrag MHeomezens
B “Workflow Rechte 10 MHeomezens

= Pomocdi této ikony oteviete seznam skupin. Mtzete zde definovat sestaveni skupin
podle pifslusnosti k urcité firmé nebo oddéleni jesté pied pfidélenim atributd a roli. Mazete
si napfiklad vytvofit skupinu osob pracujicich na urcitém projektu, skupinu clent
podnikové rady a podobné.

~=0lx|

Seznam skupin [l&astnici

¢ Developers Zhratka Ffijmeni Fracovisté | Misthoszt| Telefon
¢ Funny dicha aned
o Eajet oo Jindfich B
g MjTZHl DZ::EloperS € Kovéiik, Martin (Plsen]  Main  Kovaiik
& Stoch, Vaclay [Pilzen]  Yaclaw Strych

¢% Obchod

[T & Swetlik, Jitka [Pilsen) Jirka Swetlik
& Fiimad
¢ Feporting  Vorlova, L Libuge Yorlowva

¢ Vedouc!

“| | i

4.3  Ostatni ikony

=
Aktualizace datového slovniku

ﬂ Zavien{ programu
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@) Napoveda.

5. Organizacni struktura podniku
a sprava zameéstnancu

5.1 Jakou strukturu ma Vas podnik?

enTeam User Vim poskytuje pfehled o organizaci vaseho podniku a nabizi Vam moznost
propojeni jednotlivych zaméstnanct.

Po piihldseni do aplikace enTeam User se automaticky otevie dialog SEZNAM VSECH
UZIVATELU. Jinak je mozné jej oteviit ptkazem ZOBRAZENI/SEZNAM UZIVATELU nebo

pomoci této ikony

Zde si muzete prohlédnout jednotlivé trovné Vaseho podniku nebo vsech firem, které pomoci
aplikace enTeam User spravujete. enTeam User je oznacen symbolem zemékoule a je mu
alespon v nasem pifpadé podfizeno nékolik dalsich firem (napifklad kithn & weyh, i-CORE,
Kadel...) které se dale déli na dalsi pobocky a oddéleni. Firmy a jejich pobocky jsou oznaceny
domeckem, oddélen{ uzivateld symbolem dvou hlav.

Pokud nejsou oddéleni zobrazena, klepnéte na znaménko plus pfed nazvem nadfazené
organizacni jednotky. Klepnutim na nazev oddélent si zobrazite seznam uzivateld dané skupiny.

Ll -
iy axa

¢y Extern

£y FCORE

=€y ITD

£y Kidhn & weyh
-5y Freibuig
«& G5Hamburg
B¢y GSMiinchen
Sy Kadel

- Budweiss
L EDY
¥ Mai

-4y Messe

gy SOHOFrank
[]---& SOHOMeister
F-fgy SOHOSteckbauer
F-fgy SOHOSteyer
QuerySoft

Sparda Stuttgart

[

a2
fay

Vytvofeni nové firmy nebo oddéleni
Existuje n¢kolik zptisobti zaloZeni nové organizacni jednotky...

= Klepnéte pravym tlacitkem mysi na oznacenou nadfazenou
organizacni jednotku a v menu, které se nasledné zobrazi, vyberte
moznost NOVA FIRMA nebo NOVE ODDELENI.
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Mowva firma
Mové oddéleni
Movs uzivakel  Chelkn

ale Prejmenowvat Fz
Zménit popis
7 Smazat

Skt popis

= Klepnéte na ikonu pro vytvafeni novych objekta M a vyberte
moznost FIRMA nebo ODDELENT.

® Pouzijte klavesovou zkratku <Shift>+<Ctrl>+| pro
hierarchicky rovnocenné oddéleni nebo <Shift>+<Ctrl>+—
pro podfizené oddéleni nebo firmu.

Nakonec doplnite nazev nové polozky a potvrd’te klavesou <Enter>.

5.2 Vytvofeni, zména nebo vymazani popisu

Chcete-li si organizacni jednotky popsat bliZe neZ je moZiné pomoci nazvu,
postupujte nasledné...

= oznacte vybrané oddélen{ nebo firmu
" v menu pravého tladitka mysi vyberte moznost ZMENIT POPIS
= zadejte popis do okna, kde se objevi kurzor.

Poznamka: Popisku muzete pozdéji stejnym zpusobem zménit nebo smazat pomoci
moznosti SKRYT POPIS ve stejném menu.

5.3 Pfejmenovani firmy nebo oddéleni

Pro pfejmenovani objektu...

= Klepnutim oznacte polozku, ktera ma byt pfejmenovana. Pouzijte
op¢t menu pravého tlacitka mys$i a vyberte moznost
PREJMENOVAT. Zadejte novy nazev a potvrdte klivesou
<Enter>.

=  Misto pifkazu z nabidky menu muzete také pouzit klavesu <F2>,

5.4 Vymazani firmy nebo oddéleni

Opét pouzijte menu pravého tlacitka mysi. Vybranou organizaci oznacte, zobrazte si menu
pravého tlacitka mysi a vyberte moznost SMAZAT.

V nabidce menu MOZNOSTI/MOZNOSTT si muiZete nastavit, zda mé byt proces mazani
potvrzen nebo ne. V potvrzovacim dialogu jesté mizete mazani stornovat.
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Oddéleni muze byt smazano pouze tehdy, neobsahuje-li jiz Zadna dalsi pododdéleni nebo
uzivatele.

5.5 Definice nového uzivatele

Chcete-li do existujictho oddéleni pfidat ucastniky, vybrané oddéleni nejdfive oznacte.
Jedna-li se o externfho ucastnika, vytvofte nejdiive slozku firmy, ke které nalezi.

Potom postupujte nasledné...

" vmenu pravého tladitka mysi vyberte moznost NOVY
UZIVATEL

®= nebo klepnéte na ikonu pro vytvafeni novych objektt M
a vyberte moznost UZIVATEL.

Poté se v obou ptipadech zobrazi okno enTeam User—-UZIVATEL, které obsahuje
nasledujici zalozZky...

®  Osobni udaje
= Atributy

= Role

= Zastupci

= Zastupuje

= Internet

= Log
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Zialozka Osobni adaje

£, UZivatel Kovarik, Martin (Pilsen) =]
Osobni adaje |.-’-‘«tlibuty| Fale I F'lévavM.n"Te:-ttul Zéstupcil Zastupuiel Intemetl Log I

rLogin IDv —Dald info
[Fnastin Urnisténi [
: hiztost I
Jména
Fiimeni [Kowaik Telefon |
Jména IMartin Fax I
Zhratka IKDvéka, Martin [Filsen] Pozice I
Dsloveni Ipan j Dal info |
FC2FSBED-04FS-1104-3BDA-0080CE1 FE2EE Jazyk I Cesky ﬂ
Firma [Icidbin & weyh.K.adel Platnost
Dddéleni [EDv Platnj od | @
Platni do I @
Heszslo/Kontrala
[+ Platni neomezens
Hesla Ixxxxx pr—
dmeno uzlu
IKADEL _I [~ Mz spustit program AU ser
—Odpaovida

| -

(] I Pot | Zavfit

Po doplnéni dat ukoncete dialog pomoci tlacitka LI Tim budou data ulozena

a dialog opét uzavften.

; ve Zrugit vz ¥ . y v : s
Pomoci tlacitka Ll zrusite vSechny provedené zmeny a zaviete dialog. Nejdifve
ale musite jesté potvrdit dialog, jestli si opravdu pfejete vymazat viechny zmény.

Login ID a heslo

Je bezpodmineéné nutné vyplnit pole LOGIN ID (pfihlasovaci jméno), HESLO a pole pro
kontrolu hesla. Heslo je zobrazeno ve formé hvézdicek nahrazujicich pismena, nemtize byt
tedy z obrazovky odecteno. Poté se jiz uzivatel mize piihlasit do vSech produktt enTeam,
pro které ma opravnéni.

Jmeéno a pfijmeni
Je nutné vyplnit pole PRIJMENI, ostatni polozky jako JMENO, ZKRATKA (jméno, pod
kterym bude uzivatel vystupovat) 2 OSLOVENI nejsou povinné.

Jméno uzlu

V tomto poli nastavte Domaci uzel. Klepnéte na tlacitko s teckami _I a zobrazi se seznam
v$ech nadefinovanych uzld, se kterymi komunikuje Workflow Manager. Klepnutim vyberte

v , \e 0K
pozadovany uzel a potvrd’te tlacitkem =
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Odpovidi
Zde muzete zadat jméno nadfizeného nového uzivatele. Klepnete-li na tlacitko J, zobrazi
se Vam seznam ¢lent oddéleni, do kterého nového uzivatele pfidavate. Vyberte klepnutim
osobu a vybér potvrd’te tlacitkem LI
Ostatni pole
Vsechna ostatni pole, jako napfiklad MISTNOST, TELEFON, FAX... jsou dobrovolna.
Vyberte si JAZYK, ktery chcete pro obsluhu programu pouzivat. Standardné je nastavena
cestina.
Platnost
Kazdy ucastnik nemusi byt veden v seznamu tcastniki ¢asove neomezene.
Prijmete-li napfiklad nového zaméstnance a chcete jeho udaje zadat do aplikace enTeam
User jeste dffv, nez zacne oficialné pracovat, mtzete zde nastavit platnost teprve ode dne
nastupu zaméstnance.
Vijiném piipadé zase muzete piijmout zaméstnance pouze na omezenou piedem
stanovenou dobu. Platnost mtze byt tedy omezena poc¢atkem i koncem.
Standardné je nastaveno PLATNY NEOMEZENE. Chcete-li tedy platnost jakkoliv omezit,
zrudte nejdfive nastaveni PLATNY NEOMEZENE Klepnutim na hicek na zacatku fadku.
Hacek zmizi a pole pro zadani datumu se zaktivuji. Poté jiz mizete zadat datum i pfesny
¢as platnosti. Mate k dispozici okno pro nastaveni datumu:
x

e 01032008 B

Mon| Tue|wed Thu| Fii [Sat[5un|

1 2 3 5 6 7

8 9 10 11 12 13 14

1516 17 18|13 20 21

2223 24 25|26 27 28

29 30 AN

X Cancel |
Klepnutim oznacte pozadovany datum a potvrd’te tlacitkem Ll Mésice je mozné
posouvat pomoci Sipek v horni ¢asti okna.
MiiZe spustit program enTeam User
Zaskrtnutim této moznosti udélite uzivateli pravo spoustét program enTeam User. Tato
moznost odpovida nastaveni atributu MUSERSTARTGUIL.
Zilozka Atributy

Je zde seznam atributd, které jsou zaméstnanci pfidéleny. Jsou zde nejen jména atributd,
ale ityp aspecidlnf hodnota, ktera byla pro daného zaméstnance pouzita. Dale zde
naleznete odkaz na pouzité role.
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£, UZivatel Kovarik, Martin (Pilsen) 101 =l
Dsobni Gdaje  Atributy |F||:||e I Fravaw Ma’Ter:tuI Zéstupcil Zastupuiel Intemetl Log I
= buty

mt_.-’-‘«ttF'trn_.-’-‘«ttributes

---éﬂn mib_Rights_Folder_106541 =1
---éﬂn mib_Rights_Folder 167967 =0
: ---éﬂn mib_Rights_Folder 168000 =0
e éﬂn mib_Rights_Folder 168013 =0
[—]Q’,ﬂ Prava - Definice workflow
mib_workflow_KADELT08569 = True
mib_workflow KADELT0E570 = True
mib_workflow KADELT0E5TT = True
mib_workflow KADELT0ER7Z = True
mib_workflow KADELT0E573 = True
mib_workflow KADELT0E574 = True
mib_workflow KADELT0E57E = True
mib_workflow KADELT0EETE = True
mib_workflow KADELT0ERFTF = True
----- St mtb_workflov KADEL155428 = True
EII:@ Konfigurace

= MTE
o MTBGuiddminGearchFolders =
e, c’)ﬂ‘n MTBGuiSearchFolders = CE Servig[$D0C_CLASS = "servis™

e O e O e O D O D
D e e

gp  Fidat | == Smazat

" Zobrazit zeznam
f+ Zobrazit stram oK I Pousit Zrusit

Zalozka Role

Klepnete-li na zalozku ROLE, zobraz{ se seznam vsech roli a jejich popist, které byly
danému uzivateli pfifazeny. Role je vlastné soubor pfedem definovanych atributa.

Ozobni L]daiel Atibuty  Role | Préwa v Ma’Ter:lul Zéslupcil Zastupuiel Intemell Log I

Fiole Kadel PravazomnDoku.. WzomDokumentuze MHeomezens

Riole K.adel Prava SdileneSlozky CleniZapis MHeomezens
Rale Kadsl Obckod Meomezend

Zalozka Zastupci

Funkce ZASTUPCI v rimci enTeam Workflow Manager Vam umozZtiuje spravovat procesy
osoby, ktera Vas z divodu nepfitomnosti urcila jako svého zastupce. Jak dalece mutzete
tyto procesy zpracovavat se doctete v manualu enTeam Workflow Manager.

Zalozka Zastupuje

Seznam obsahuje vSechny spolupracovniky, ktefi Vas urcili jako své zastupce. Do seznamu
se automaticky pfida dalsi osoba, uréi-li Vas jako svého zastupce. Seznam tedy neni mozné
editovat.
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Zalozka Internet

Zalozka INTERNET se vztahuje e-mailovému spojen{ s uzivatelem.
Sklada se ze ¢tyf fadka...

Dzobni l:ldaiEI .-’-'l.tributyl Fiale I Prava v MHTE:-:tuI Zé&tupcil Zastupuje  Intemnet | Log I

fdaska |

E-mail adreza

POP 3 jméno zlaby

POP 3 heslo £ Owéfeni

[— Ixxxxxx

= e-mailova adresa

®= POP3 jméno, kde zadate jméno, pod kterym je dany uzivatel
piihlasen k POP3 serveru

®= POP3 heslo, kde zadate heslo uzivatele pro POP3 server. Do
dalstho pole zadejte heslo pro ovéfeni jeste jednou.

Poznamka: Az po vyplnéni této zalozky je mozné z enTeam Workflow Manager
komunikovat pfes e-mail.

Zalozka Log

Na této zalozce si muzete prohlédnout detailni protokol o vsech zménach vztahujicich se
ke konkrétnimu uzivateli. Je tedy zachyceno, jaké atributy a role mu jsou pfifazeny atd.
Protokol nenf mozné editovat.

5.6 Seznam uzivatelu

ﬂ Vysledkem nadefinovanych osob je seznam uzivateld, ktery se Vam automaticky
otevfe po spusténi enTeam User. Muzete je tifdit vzestupné nebo sestupné podle abecedy
v kazdém z Sesti sloupku tak, ze klepnete na nazev sloupku.

|Zklatka ! |Jménn | Fijmeni | Pracowvigte | hiztnost | Telefon |

Pokud poklepete na vybraného uzivatele, zobrazi se okno UZIVATEL..., ve kterém muzete
provadét zmeény.

Kopirovani uZivatele
Existuji dva zpasoby kopirovani uZivatele...

= Muzete piifadit jiz nadefinovaného uzivatele jinému oddéleni.
Oznacte jej v seznamu uzivateld a pretdhnéte ho pomoci mysi do
pozadované organizaéni jednotky. Vsechny definice budou
zkopirovany spolu s uzivatelem do nového oddéleni.

®  Chcete-li v ramci jednoho oddéleni definovat nového uzivatele,
ktery by mél mit identickd prava jako jakykoliv jiz existujici
uzivatel tohoto oddéleni, mtZete i v tomto piipadé vyuzit funkci
kopirovani. Oznacte kopirovaného uzivatele a zvolte v menu
pravého tlacitka mys$i moznost KOPIE UZIVATELE. Vsechny
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zalozky az na pole JMENO UZIVATELE, UMISTENI a JAZYK
musi byt znovu vyplnéna.

Deaktivace uzivatele

g Oznacte uzivatele, ktery ma byt deaktivovan a klepnéte na tuto ikonu nebo zvolte
v menu pravého tlacitka mysi moznost DEAKTIVOVAT. Standardné je nastaveno, Zze je
nutné jesté potvrdit bezpecnostn{ dialog, jestli opravdu chcete uzivatele deaktivovat.

Sestaveni skupiny uZivatela

Jednotliva oddéleni podniku ajejich ¢lenové jsou uspofadany do stalé a pevné dané
struktury. Také definice externich spolupracovniki je jednoznacna a stala. Jinak je tomu
u volné sestavitelnych skupin.

Klepnete-li na nasledujici ikonu & , zobrazi se seznam dostupnych skupin. Dal$i moznost
je zadat z menu pifkaz ZOBRAZENI/SEZNAM SKUPIN.

_ibix
Seznam zkupin [ Eastnici

% Developers Zkratka Priimeni | Pracovisté | Mistnost| Telefon
@ Kadel € Bohm, J. Jindfich B

g Eﬁitpéf:elopers € Kovaik Martin Plser]  Martin - Kowafik

¢ Obchod € Stipch, Vaclay [Pilsen])  Vaclaw Stych

¢ Frifmat € Swetlik, Jitka [Pilzen) Jirka Swetlik

% Feporting € Yorlova, L. Libuge Warlowé

% Wedouol . q | N

Vlevo vidite nazvy nedefinovanych skupin. V nasem pftipadé jsou to oddéleni firmy, ale
také jednotlivé pracovni tymy. Vpravo vidite ucastniky, ktefi nalezi aktudlné oznacené
skupiné vlevé casti obrazovky. Jaké informace o ucastnicich chcete mit v tabulce
zobrazeny si mizete individudlné nastavit.

Definice skupiny
Miuzete vytvofit individualni skupinu.
V menu pravého tlacitka mysi mate na vybér dvé mozZnosti...
*  NOVA VEREJNA SKUPINA. Zobrazuje se viem uzivateléim.
= NOVA SOUKROMA SKUPINA. Zobrazuje se pouze uZivateli,
ktery ji vytvortil.
Po klepnuti na vybranou moznost se v seznamu skupin objevi ¢erny ramecek, do kterého
zadate nazev nové skupiny a potvrdite jej klavesou <Enter>.

Poté oznacte novou skupinu a zobrazi se Vam zatim prazdny seznam clent této skupiny.
Oteviete si jesté okno SEZNAM UZIVATELU a obé okna zmensete a umistéte vedle sebe
(popt. pod sebe kvili tvaru oken). Pomoci mysi mutzete kopirovat uzivatele ze seznamu
uzivateld do Vami vytvofené skupiny. Oznacte pozadovanou osobu a pietihnéte se
stisknutym levym tlacitkem mysi do okna se seznamem clentt Vasi nové skupiny.

Poznamka: Stejnym zpisobem muizete pfidavat uzivatele do jiz existujicich skupin.



Nastaveni sloupcii

V menu pravého tlacitka mysi zvolte moznost NASTAVENI SLOUPCU. Zobrazi se
nasledujici dialog:

MNastaveni sloupcd x|

Clostupne sloupce Yiditelng sloupce
Fima Obrazek
Oddéleni = | Zkratka
Login Jrnéno
Ffijrmeni |
il Fracovigte +
Miztriost
Telefon
- 2|
*|
B adit padle IZklatka ﬂ

0K I Ziugit |

V okné vidite standardn{ nastaven{ sloupcti. Mizete si vSak sami urcit, které sloupce se maji
v okné objevit a v jakém potadi.

Pomoc Sipek ve stfedu okna lze pfesunout pozadované sloupce z nabidky dostupnych
sloupct do seznamu téch, které se zobrazuji.

Ll Pomoci této sipky doprava pfesunete aktudlné oznacCeny sloupec ze seznamu
dostupnych sloupct do seznamu zobrazenych sloupcu.

il Pomocdi této dvojité sipky smetujici doprava presunete véechny dostupné sloupce do
seznamu zobrazenych sloupct.

il Touto dvojitou sipkou sméfujici doleva presunete vSechny zobrazené sloupce zpét do
seznamu dostupnych sloupct.

ll Tato Sipka pfesune aktuilné oznaceny sloupec zpét do seznamu dostupnych sloupcti.

V pravé pulce okna vidite dalsi Sipky. Sjejich pomoci muzete upravovat porfadi
zobrazenych sloupcii.

ll Pomoci této Sipky posunete aktualné oznaceny sloupec o jednu pozici bliz vlevo.
Ll Pomodi této Sipky pfesunete aktuilné oznaceny sloupec o jednu pozici dale doprava.

Pro ulozeni potvrd'te provedené nastaveni tlacitkem Ll .



6. Atributy a jejich struktura

Atributy jsou specialn{ vlastnosti, pomoci kterych je mozné popsat zaméstnance v kontextu
podniku. Tyto informace mutzete vyuzivat pii riznych pifleZitostech.

Napfiklad chcete-li...
= organizovat procesy workflow nebo

= cilené pridélovat priva a kompetence pro User a Workflow
Manager

User Vam nabizi moznost volné definovat atributy a pfi pfidélovani prav tyto pfedem
nadefinované atributy vyuzivat.

Navic je také mozné vytvaret role z atribut, které jsou shodné pro vice uzivatelt. Pokud
] vy > ] p
piidelite uzivateli néjakou roli, neni nutné pfidelovat kazdy atribut zvlast’.

6.1 Struktura oblasti atributu

Pro otevfeni seznamu atributd klepnéte na nasledujici ikonu St . Atributy jsou
organizovany ve stromové struktufe vlevo, vpravo vidite seznam atributd slozky atributq,
ktera je aktualné oznacena. Ziskate zde pfehled o tom, které slozky atributt existuji a jaké
atributy jsou v nich uloZeny.

Je také mozné nechat si zobrazit kratky popis atributu. Oznacte vybrany atribut, v menu
pravého tladitka mysi vyberte moznost ZOBRAZIT POPIS. Pomoci moznosti ZMENIT
POPIS stejného menu miizete zadané informace zménit nebo SKRY'T POPIS.

Vytvofeni slozky atributa

Checete-li vytvofit novou slozku, oznacte nadfazenou slozku a zobrazte si menu pravého
tlacitka mysi.

Vyberte moznost NOVA SLOZKA. Na pozadovaném misté se objevi éerny ramecek, do
kterého doplnite jméno nové slozky a potvrdite ho tlacitkem <Enter>.

Pfejmenovani sloZky atribut

Chcete-li pfejmenovat slozku atributd, klepnéte levym tlacitkem mysi na jiz oznacenou
slozku. Nazev slozky se zobraz{ v raimecku a muzete jej libovolné pfepsat.

Vymazani sloZky nebo atributu

Mazan{ slozek nebo atributll provedete pomoci menu pravého tlacitka mysi nebo klavesou
<Del>. Oznacte objekt, ktery si pfejete vymazat, zadejte z menu piikaz SMAZAT nebo
stisknéte klavesu <Del>. Poté musite jeste¢ potvrdit bezpecnostni dialog tlacitkem

ox , jestli si opravdu pfejete dany objekt smazat.

Poznamka: Slozku je samozfejmé mozné smazat pouze tehdy, neobsahuje-li jiz zadné
atributy.
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6.2 Definice atributu

Definice atributt ma pro enTeam User centralnl vyznam, protoze pfimo souvisi
s pridélovanim opravnén{ a organizaci workflow.

Vytvofeni nového atributu

Existuji dva moZné postupy...

=  Klepnéte pravym tlacitkem mysi na slozku, do které bude novy
atribut patfit. V menu, které se nasledné zobrazi, vyberte moznost
NOVY ATRIBUT.

= Klepnéte pravym tlacitkem mysi do okna ATRIBUTY, ve kterém
jsou zobrazeny atributy slozky, do které ma byt novy atribut
pfidan. Poté v menu vyberte moznost NOVY ATRIBUT.

-loix

Data | usivatelé| ok | Log |

Jméno

Tvp IBDDIean j

[~ Kddowat [ekddowat instance
I~ Compressed

[+ Platni neamezens

Platrj od | @
Platni do | @

Fopiz

[IF Eauzit Zavfit

Atribut se definuje na zalozkach...
= Data
= Uzivatelé
" Log

Je nutné vyplnit pouze zalozku DATA, ostatnf dvé zalozky se vyplni automaticky,
po ptifazeni atributu néjakému uzivateli.

ZiloZzka DATA obsahuje nasledujici informace...
®  nazev atributu
= typ atributu
= platnost

®  popis atributu.
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Po zadani ‘*fg““:t""" potvrd’te dialog tlacitkem Ll nebo vytvareni atributu zruste
ruz|
tlacitkem —
Jméno atributu
Pfi zadavani jména atributu si dejte pozor, aby...
= jméno atributu bylo tvofeno pouze z jednoho souvislého slova,
® bylo v ramci slozky jednoznacné

="  neobsahovalo zadna znaménka

Navic mizeme doporucit vybirat co nejvice trefnd jména, kterd prozrazuji obsah atributu,
aniz by byla pfilis dlouh4.

Pii zadavani jména dejte také pozor na to, aby celd cesta k atributu byla jednoznacné
charakterizovana v definici atributu. Charakteristika atributu tedy probiha pfes

hierarchickou strukturu atributd. V seznamu atributt se kromeé jména objevi jesté celd cesta,
kde dané atributy najdete.

Poznamka: Diky tomu je vSak mozné vytvofit v nékolika riznych slozkach atribut
stejného jména. Nelze vSak vytvofit v ramci jedné slozky dva rtzné atributy se stejnym
jménem. Pokud se o to pokusite, nebude mozné jej ulozit, protoze potvrzovaci tlacitko

oK |
Typ atributu

Pro piidéleni typu novému atributu mate k dispozici seznam moznosti, standardné je
nastaveno BOOLEAN:

Seznam typt pro definici atribut
Boolean ANO/NE
Boolean list Vice hodnot, napiiklad: ANO, ANO, NE, ANO
Integer Celé ¢islo
Integer range Interval celych disel, naptiklad 2-4
Integer list Seznam celych d¢isel, napiiklad 2, 6, 7-14, 18
String Libovolny fetézec znakt
String range Interval fetézct znakd, napifklad A-Z
String list Nekolik neuspotfadanych fetézct znaki, naptiklad A-Z, 123
Date Datum
Date range Casovy interval (od — do)
Date list Neékolik datumt nebo ¢asovych tseka
Currency Udaj o méné se ¢tyfmi desetinnymi misty
Cutrency range Interval ¢astek, napiiklad 100,- az 1.000,-
Currency list Seznam castek, napfiklad 50,- , 130,- az 280,-




Platnost atributu

Stejné jako u spravy uzivatel mate také zde moznost omezit platnost atributu. Standardné
je nastaveno PLATNY NEOMEZENE.

Klepnéte na zaskrtnuty étverecek, tim zrusite standardni nastaveni a aktivujete pole
pro zadani datumu...

® Datum zadejte do pole ru¢né nebo klepnéte na ikonu na konci
pole 2=

=  Zobraz{ se nasledujici tabulka...
5
4| 04032000 oo

Mnr‘ TuelWed Thu| Fri | SallSunl
1 2 3 5 6 | 7
8 9 10|11 12 13 14
15 16 17 18 19|20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 A

x Cancel |

V horni ¢asti okna vidite aktualni datum. Chcete-li zadat dnes$ni

datum, klepnéte pouze na tlacitko Ll Chcete-li nastavit
jiné datum aktualnfho mésice, klepnéte mys{ na policko
s pozadovanym dnem

= Potvrd’te tlac¢itkem Ok

Potiebujete-li vybrat jiny datum, postupujte nasledné...
*  Sipka sméfujici doprava posune datum o mésic vpied il
= Dvojita Sipka sméfujici doprava posune datum o rok vpfed il
*  Sipka smé&fujici doleva posune datum o mésic zpét 1'

®  Dvojita Sipka sméfujici doleva posune datum o rok zpét il

Poté klepnéte mysi na policko s pozadovanym dnem a potvrd'te tlacitkem o

Po uplynuti doby platnosti bude atribut zobrazen v seznamu atributd jako neaktivni.
Neaktivni objekty v seznamu poznate podle sedé ikonky pfed nazvem atributu.

Popis atributu

V poli popis se zobrazi podrobnéjsi informace o daném atributu v maximalni délce 255
znakd.

Editace atributu

I pozdéji si mizete poklepanim na nazev zobrazit udaje o atributu. Otevie se dialog
DEFINICE ATRIBUTU a Vy muzete udaje zménit. Pouze TYP atributu nenf jiz mozné

editovat. Zmény potvrd'te a ulozte tlacitkem Ll a udaj bude zménén vsude, kde byl
tento atribut pouzit.
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6.3 Atributy definované pro pfidéleni prav

Mimo moznost definovat individualni atributy Vam User nabizi fadu piedem
nadefinovanych atributt. Jedna se o atributy, které se vztahuji k pfidélovani prav. Tyto
atributy neni mozné editovat nebo mazat.

Z nasledujici tabulky vyplyva, jak jsou jednotlivé atributy ve sloZkach uspofadany...

SLOZKA  |ATRIBUT VYZNAM

Atributy MuserAddAttributes Mohou byt vytvofeny nové atributy
MuserChangeAttributes | Atributy mohou byt zménény
MuserDeleteAttributes Atributy mohou byt mazany

Company MuserAddCompany Je mozné vytvofit novou firmu

(firma) MuserChangeCompany | Je mozné provadét zmény
MuserDeleteCompany Je mozné smazat firmu

Department | MuserAddDepartment | Je mozné vytvofit nové oddéleni

(oddélent) MuserChangeDepartment | Je mozné provadét zmény
MuserDeleteDepartment | Je mozné smazat oddéleni

General MuserAdd Mohou byt vytvofeny nové komponenty

(véeobeend) MuserChange Komponenty mohou byt zménény
MuserDelete Komponenty mohou byt smazany
MuserExport Je mozné exportovat data
MuserImport Je mozné importovat data
MUserNoPwdRequired | Neni nutné se piihlasovat
MuserStartGui Je mozné spustit enTeam User

Scripts MuserAddScripts Je mozné vytvofit nové skripty
MuserChangeScripts Je mozné provadét zmény
MuserDeleteScripts Je mozné mazat skripty
MuserExportScripts Je mozné exportovat skripty
MuserImportScripts Je mozné importovat skripty

Templates MuserAddTemplates Je mozné vytvofit nové role

(role) MuserChangeTemplates | Je mozné provadét zmeny
MuserDeleteTemplates | Je mozné mazat role
MuserExportTemplates | Je mozné exportovat role
MuserIlmportTemplates | Je mozné importovat role

User MuserAddUser Muze byt vytvofen novy uzivatel
MuserChangeUser Uzivatelé mohou byt editovani
MuserDeleteUser Uzivatelé mohou byt mazani
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Poznamka: Jména jsou orientoviana na funkce jednotlivych atributd, to znamena, ze
odpovidajici prava z nazvu atributu vyplyvaji.
Vsechna priava maji nastavenou hodnotu atributu BOOLEAN, standardné je nastaveno

Jfalse’. Teprve pokud nékterému uzivateli cilené pfidélite néktery z atributd, zméni se
hodnota na ,true’.

Pieddefinovana prava pro Workflow Manager

Stejné jako u pfidélovani prav pro uzivani User jsou prava pro uzivani Workflow Manager
pfidelovana pomoci pfeddefinovanych atributi.
=458 MTE
Folders
General

Odpovidajici prava jsou ulozena ve slozce MTB/GENERAL. Nasledujici tabulka obsahuje
jednotlivé atributy a vysvétleni, kterd prava obsahuji, pokud byly nékomu pfidéleny a maji
tedy nastavenou hodnotu ,true’:

ATRIBUT VYSVETLEN{

MTBAdminDD Uzivatel smi v programu Workflow-Designer oteviit adresaf
Data-Dictionary pro definici novych proménnych.

MTBAllowAdmin Uzivatel mize spustit administracni dialog

MTBAllowCaseList UZzivatel si smi prohliZet postu vSech uzivateli.

MTBAllowDebug (internf)

MTBAllow]oinVersions | Je-li néjaka pfiloha zpracovavana na vice uzlech zaroven, dojde
ke konfliktu verzi. Ten muze byt napraven pouze jednim
uzivatelem, kter§ ma tento atribut pro sjednocovani aktivovan
na hodnotu ,true’.

MTBAllowWSList Administrator si smi prohliZet seznam pracovnich krokt ve své
posté.
MTBAllowWkfd Uzivatel smi spustit Workflow-Designer

Navic muzete pomoci pfeddefinovanych atributd pod CONFIG\MTB urcit, v jakych
piipadech ma NOTIFIER oznacit proces jako ,novy’. Konfigurace probiha pfes enTeam
Workflow Manager (viz manual enTeam Workflow Manager).

7. Jak pfidélit uzivateli atribut?

Pokud jsou jiz jednotlivé atributy nadefinovany, muzete zacit s pfidélovanim prav
uzivatelim.

Seznam atributu uZivatele

Nejdiive oteviete pomoci této ikony ﬂ nebo piikazem ZOBRAZENI/SEZNAM
UZIVATELU seznam uzivateli. Poklepanim na fidek s informacemi o vybraném uzivateli
si oteviete dialog s uzivatelskymi daty.

Nyn{ klepnéte na zalozku ATRIBUTY a zobrazi se seznam atributtd daného uzivatele:
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Dzobni ddaje Atributy | Fole I F'révavM.f’Te:-ttuI Zéslupcil Zastupuiel Inlernell Log I

|5lozka | Jméno ~|Typ |Hodnota |Role «
B 12, Attribute. mtb_ARPHr_Attibutes mitb_aAttachment_FADE Boolean True Weaml
B B | Attribute. mtb_AHPHm_Attibutes mitb_aAttachment_FADE Boolean Falze Stand:
B B | Attribute. mtb_AHPHm_Attibutes mitb_aAttachment_FADE Boolean Falze Stand:
B B | Attribute. mtb_AHPHm_Attibutes mitb_aAttachment_FADE Boolean Falze Stand:
B = Attribute. mtb_AtPm_Attributes mib_attachment_FADE| Boolean Falze Stand:
B = Attribute. mtb_AtPm_Attributes mib_attachment_FADE| Boolean Falze Stand:
B I, Attribute, mtb_attPtr_attributes mib_attachment_FADE| Boolean True ol
B I, Attribute, mtb_attPtr_attributes mib_attachment_FADE| Boolean True ol
B I, Attribute, mtb_attPtr_attributes mib_attachment_FADE| Boolean True ol
B I, Attribute, mtb_attPtr_attributes mib_attachment_FADE| Boolean True ol
B I, Attribute, mtb_attPtr_attributes mib_attachment_FADE| Boolean True ol
B I, Attribute. mtb_ARPtre_Abtributes mitb_aAttachment_FADE Boolean True Weaml
B I, Attribute. mtb_ARPtre_Abtributes mitb_aAttachment_FADE Boolean True Weaml
B I, Attribute. mtb_ARPtre_Abtributes mitb_aAttachment_FADE Boolean True Weam[
B I, Attribute. mtb_ARPtre_Abtributes mitb_aAttachment_FADE Boolean True Weaml
B I, Attribute. mtb_ARPtre_Abtributes mitb_aAttachment_FADE Boolean True Weaml
B I, Attribute. mtb_ARPtre_Abtributes mitb_aAttachment_FADE Boolean True Weaml
_C‘)&EI Altribute. mtb_AHPtrn_Attributes mitb_aAttachment_FADE Boolean True
I, Attribute, mtb_attPtr_attributes mib_attachment_FADE| Boolean True LEGT
B = Attribute. Rights.MTE.Folders mib_Rights_Folder_108 Integer 15 Flnak.c
B = Attribute. Rights.MTE.Folders mib_Rights_Folder_188 Integer 0 Flnak.c
B = Attribute. mtb_workflow_Attibutes | mtb_workflow_KADELT Boolean True LEGT
B = Attribute. mtb_workflow_Attibutes | mtb_workflow_KADELT Boolean True LEGTN =

7.1 Pfidéleni atributu uzivateli
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Otevfete si jeste dialog se seznamem jiz nadefinovanych atributt. Klepnéte na atribut, ktery
chcete uzivateli pfidélit a pfetdhnéte jej do seznamu atributl vybraného uZivatele.

Atribut bude zaclenén do seznamu pouze tehdy, pfifadite-li mu jednoznac¢nou hodnotu
ANO/NE. Jinak po zavieni okna opét zmizi a nebude uloZen.

Dejte pozor na to, Ze...

*  Jednomu uzivateli mizete piidélit jeden konkrétni atribut pouze
jednou. Zkusite-li to znovu, zmén{ se Sipka mysi na znacku zakazu
a atribut nelze pfetdhnout.

=  Muzete uzivateli pfifadit vice atributii najednou a to tak, Ze je
oznacite a vSechny najednou pfetahnete do seznamu atributd
uzivatele.

U takto pfidélenych atributi jesté nebyla nastavena Zadna hodnota, v seznamu
vidite pouze standardné nastavené hodnoty...

TYP ATRIBUTU |STANDARDNI HODNOTA

Boolean false

Boolean list

Integer 0

Integer range 0-0

Integer list
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String

String range

String list

Date Aktualni datum

Date range Aktualni datum—aktudlni datum

Date list

Currency 0

Currency range 0-0

Currency list

Dialog pro zadani hodnoty atributu

Dialog pro zadani hodnoty atributu otevfete...
= poklepanim na vybrany atribut ze seznamu atributa

»  pifkazem ZMENIT HODNOTU z menu pravého tladitka mysi

Dialogy se lisi podle typu atributu a podle toho, jestli se jedna o...
= boolean
= jinou jednoduchou hodnotu
= interval nebo

u seznam

Existuji tedy ¢tyfi rizné dialogy pro zadani individualni hodnoty atributu. Spodni ¢ast okna
vsak zustava vzdy stejnd. Mimo jména atributu obsahuje jesté cestu, typ atributu, informace
o platnosti a popis atributu, ktery byl zadan pfi definici atributu.

zl
Hodnota |
rHodnata
= ng
" Me
bt
Jréna rth_Attachrment_KADELT0E533
Slozka Attribute. mtb_AtPtn_attibutes
Typ Boolean
¥ Flatriirienmezens
Platri od
Platr do
Popis
] I Zrudit
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Zmeénite-li v horn{ ¢asti okna hodnotu atributu, potvrd'te dialog tlacitkem oK | ab-
Zrugit

byla hodnota ulozena. Chcete-li nastaveni zrusit, zaviete dialog pomocf tlacitka

Zad4ini hodnoty u atributu typu Boolean

Hodnata

Zaskrtnutim hodnoty ANO aktivujete atribut.

Zad4ni jednoduchych hodnot

Pro zadani hodnoty zde mate k dispozici textové pole.

Zad4ni hodnoty pro typ atributu Integer

Pole muzete vyplnit bud’ manualné nebo mate k dispozici sipky pro zadani pozitivnich
i negativnich ¢isel.

Hodnots

3

Zadini hodnoty pro typ atributu String

Seznam hodnot

r

U typu String muzete zadavat libovolné fetézce znakd.

Zadini hodnoty pro typ atributu Date
Poznamka: Pro typ Date je standardné nastaven datum 30.12.99
®= Datum zadejte do pole ruéné nebo klepnéte na ikonu na konci
pole 2=,

= Zobrazi se nasledujici tabulka...



Strana 42

User — UZivatelski prirucka

x
4/ «| 04.03.2004 >

Mnr‘ TuelWed Thu| Fri | SallSunl
1 2 3 5 6 | 7
8 9 10|11 12 13 14
15 16 17 18 19|20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 AN

X Cancel |

V horni ¢asti okna vidite aktualni datum. Chcete-li zadat dnes$ni

datum, klepnéte pouze na tlacitko K . Chcete-li nastavit

jiné datum aktualntho meésice, klepnéte mysfi na policko
s pozadovanym dnem

® Potvrd’te tlacitkem Ll
Potfebujete-li vybrat jiny datum, postupujte nasledné...

»  Sipka sméfujici doprava posune datum o mésic vpred il

= Dvojita sipka sméfujici doprava posune datum o rok vpfed il

*  Sipka sméfujici doleva posune datum o mésic zpét 1'

®  Dvojita sipka smétujici doleva posune datum o rok zpét il
Poté klepnéte mysi na policko s pozadovanym dnem a potvrd'te tlacitkem o
Vybrany datum bude v poli umistén jako hodnota atributu typu Date.

Zadini hodnoty u typu atributu Currency

Hodnotu manualné zadejte do textového pole.

Zadani intervalu

Casovy usck se zadava do textového pole, kde zadate dolni a horni hranici intervalu.
Standardni hodnoty se odlisuji podle typu atributu. Navic mate k riznym typum atributu
k dispozici rzné pomocné prostiedky pro zadani obou hranic intervalu.

Rozzah

Od
Do |3.14

Zad4ni hodnoty u typu seznam

Seznarm hodnot

2

Pro vSechny atributy, jimz je jako typ pfidélen seznam, mate k dispozici pro zadani tuto
tabulku. Hodnoty do ni zadavejte manudlné.
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Pfidéleni neplatného atributu

Samozfejmé je mozné pfifadit uzivateli atribut, ktery nenf platny. V seznamu atribut
tohoto uzivatele budete na neplatnost upozornéni, protoze symbol tohoto atributu nebude
v porovnani se symboly ostatnich atributt zbarvevny, ale Sedy. Pokud bude dosazen
interval platnosti, zobrazi se symbol opét jako aktivni, tedy barevné.

Nezapomente, ze si také muzete pomoci pifkazu NASTAVENI/MOZNOSTI/
ZOBRAZIT/NEAKTIVNI OBJEKTY nastavit, zda maji byt neplatné atributy v seznamu
zobrazovany.

Nastaveni sloupct v seznamu atributi uZivatele

Pomoci tohoto pitkazu z menu pravého tlacitka mysi mate moznost individualné nastavit,
které sloupce budou v seznamu atributti zobrazeny a které ne.

Nastaveni se provadi v dialogu NASTAVENI SLOUPCU...

x
Dosztupné sloupce Widitelné sloupce
Firma Obrézek
Oddéleni = | Zkratka
Lagin JIméno
Frijmeni |
il Fracorvigté *
Miztrnost
Telefon
K il
«|
Fadit podle IZkratka j
OF. I ZIudit |

V okné vidite standardn{ nastaveni sloupct. Muzete si v$ak sami urcit, které sloupce se maji
v okné objevit a v jakém potadi.
Pomoci Sipek ve stfedu okna pfesunout pozadované sloupce z nabidky dostupnych

sloupct do seznamu téch, které se zobrazuji.

ll Pomoci této Sipky doprava pfesunete aktuilné oznaceny sloupec ze seznamu
dostupnych sloupct do seznamu zobrazenych sloupci.

il Pomocdi této dvojité sipky smétujici doprava presunete véechny dostupné sloupce do
seznamu zobrazenych sloupct.

il Dvojitou Sipkou sméfujici doleva presunete vSechny zobrazené sloupce zpét do
seznamu dostupnych sloupct.

ll Tato Sipka pfesune aktuilné oznaceny sloupec zpét do seznamu dostupnych sloupcti.

V pravé pulce okna vidite dalsi Sipky. S jejich pomoci muzete upravovat porfadi
zobrazenych sloupcii.

ll Pomoci této Sipky posunete aktualné oznaceny sloupec o jednu pozici bliz vlevo.
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Ll Pomoci této Sipky pfesunete aktualné oznaceny sloupec o jednu pozici dale doprava.

Pro ulozeni potvrd'te provedené nastaveni tlacitkem Ll .

7.2 Symboly v seznamu atributi

Fi)

28 Tento symbol vlevo pfed nazvem atributu odpovida ikoné enTeam User. Atribut
s timto symbolem byl uzivateli pfidélen pfimo. Je-li symbol bezbarvy, je atribut v soucasné
dobé neplatny.

Pokud se v seznamu objevi tento symbol # | jde o atribut pfidéleny v rimci nékteré role.

Pokud ma atribut nasledujici symbol £i% jedna se o konflikt atributd. Atribut byl uzivateli
piidélen v ramci dvou riznych roli a mize mit pokazdé jinou hodnotu.

&h Tento symbol pfed nazvem atributu miZe mit dva vyznamy...

= Jednd se o atribut, ktery byl uzivateli pfidélen piimo a podruhé
jesté v ramci nekteré role. Pokud by mél kazdy z téchto atributa
jinou hodnotu, pfednost ma atribut pfidéleny pfimo.

® Timto symbolem jsou oznaceny také atributy, které jsou soucasti
urcité role a byla jim zménéna hodnota.

7.3 Seznam atributii zobrazeny jako strom

Dole v okné pod seznamem atributid vidite mozZnosti...

{* Zobrazit seznam
= Zobrazit strom

Zde si klepnutim na vybranou variantu zvolite, jakou strukturu ma mit seznam atributt.
Stromova struktura atributt vypada nasledné:

s
mtb AP Abtibutes

thhts
=i MTE
B- l:f,ll Fnlders

: |:| mtb_Rights_Faolder_106541 =1
£ mtb_Rights_Folder 167967 =0
éﬁn mtb_Rights_Folder_163000=10
|:| mtb_Rights_Folder_168013 =10
o OI:I mtb_Rights_Folder_168033 =10
= mib_workflow_Attibutes

- Config

7.4 Editace atributu

Hodnoty atributu muzete kdykoliv zménit. Postupujte stejné jako pfi vytvareni nového
atributu.

Oteviete dialog pro zadani hodnoty atributu...
®  poklepanim na vybrany atribut ze seznamu atributa

" nebo pitkazem ZMENIT HODNOTU z nabidky menu pravého
tlacitka mysi
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= zadejte hodnotu do pole

= zmény potvrd'te tlacitkem =

Editovat atribut stejnym zpusobem muzete i ve stromové struktufe.

Poznamka: Zadné jiné komponenty definice atributu neni mozné timto zptsobem
editovat. Mohou byt zménény pouze v ramci vseobecné definice atributu.

7.5 Vymazani atributu

Mazani atributl ze seznamu atributd uzivatele se opét provadi pomoci menu pravého
tlacitka mysi. Oznacte atribut, ktery chcete smazat a vyberte v menu moznost SMAZAT
nebo pouzijte klavesovou zkratku <Ctrl>+<Del> a aktualné oznaceny atribut bude
smazan.

V nabidce menu NASTAVENI/MOZNOSTI/NASTAVENI/POTVRZOVAT MAZANI
OBJEKTU si mtzete zaskrtnutim této moZnosti nastavit, zda se ma zobrazovat dialog pro
potvrzeni mazani.



8. Role a jejich struktura

Role je v podstaté skupina ptedem nadefinovanych atributt. Casto je nékolika uZivatelam
pfidélovana rozsahla skupina atributd, kterd je v zasadé velmi podobné nakombinovana.
Role se definuji praveé proto, aby Vam usnadnily tuto praci a usetfily ¢as. Pomoci roli
muzete pfidélit pracovnikiim se stejnou nebo podobnou funkei celou skupinu atributi
najednou véetné pevnych hodnot. Pokud role nadefinujete uvazlivé, jsou atributy
uspofadané do rolf vyrazné piehlednéjsi.

Je také mozné nechat si zobrazit kratky popis role. Oznacte vybranou roli, v nabidce menu
pravého tladitka mysi vyberte moznost ZOBRAZIT POPIS. Pomoci moznosti ZMENIT
POPIS stejného menu méizete zadané informace zménit nebo SKRY'T POPIS.

8.1 Seznam roli

Seznam roli si zobrazite klepnutim na ikonu & nebo piikazem z nabidky menu
ZOBRAZENI/ROLE.

Dialog je strukturovan stejné jako seznam atributf...

o
Slogky Ruole
E-23 Templates [Jména ~|Platiod [ Plati do

223 Kadel P | & CteniZapis Meomezend

. B9 Prava g ITD Meomezens

[EREE] S dileneSozky B & | Pinakontrola Heomezens

“ee[]) VoD okumentu

[ MAManager admiristrator

...... D Test > I I ﬂ

Vlevo vidite strom slozek rolf, vpravo vidite seznam roli aktualné oznacené slozky.
Tento seznam v kazdém fadku obsahuje...
®" jméno

= platnost role

8.2 Sprava sloZek roli

Pro upravy a spravu sloZek roli mate k dispozici nasledujici menu pravého tlacitka
mySi...
71 Hova slozka

MNova role
'X_ Smazat. ..

Zobrazit popis

ZmEnit popis




Vytvofeni nové sloZky roli

Checete-li vytvofit novou slozku, oznacte nadfazenou slozku a zobrazte si menu pravého
tlacitka mysi.

Vyberte moznost NOVA SLOZKA. Na pozadovaném misté se objevi éerny ramecek, do
kterého doplnite jméno nové slozky a potvrdite tlacitkem <Enter>.

Pfejmenovani sloZky roli

Chcete-li pfejmenovat slozku rolf, klepnéte levym tlacitkem mysi na jiz oznacenou slozku.
Nazev slozky se zobrazi v rimecku a mizete jej libovolné piepsat.

Vymazani sloZky roli

Mazani slozek nebo rolf provedete pomoci menu pravého tlacitka mysi nebo tlacitkem
<Del>. Oznacte objekt, ktery si pfejete vymazat, zadejte z menu piikaz SMAZAT nebo
stisknéte klavesu <Del>.

Poté musite jesté potvrdit bezpecnostni dialog tlacitkem LI, jestli si opravdu
pfejete dany objekt smazat.

Poznamka: Slozku je samozfejmé mozné smazat pouze tehdy, neobsahuje-li jiz zadné

atributy.

8.3 Jak nadefinovat novou roli?

Definice roli ma pro enTeam User centralnf vjznam a mize Vam znacné usnadnit praci
s pridélovanim prav a kompetenci.

Existuji dva moZné postupy definice nové role...

* v okné SEZNAM ROLI vyberte z nabidky menu pravého tlacitka
mysi moznost NOVA ROLE.

= [klavesovou zkratkou <Ctrl>+<N>.
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R

Data | Atibuty | Usivatelé | Log |

Jméno INové role

[V Flatné neomezens

Platna od [ E
Platna do [

Popiz

[k Bzt

Dialog pro definici nové role se sklada ze ¢tyf zalozZek...
= Data
= Atributy
= UZivatel
= Log

V souvislosti s vytvofenim nové role jsou podstatné pouze zalozky DATA a ATRIBUTY.
Kromé zalozky DATA vypliuje enTeam User vSechny ostatni zalozky automaticky po
ptidéleni atributu nebo pfi zmeénach.

Zalozka Data

Jméno role
Pii zadavani jména role si dejte pozor, aby...
®  se jméno skladalo pouze z jednoho souvislého slova
®  bylo v ramci slozky jednoznacné
® neobsahovalo zadna znaménka nebo specialni znaky
Navic mizeme doporucit vybirat co nejvice trefna jména, ktera prozrazuji obsah a funkci
role, aniz by byla piilis dlouha.
Platnost role

Standardné je nastaveno PLATNA NEOMEZENE. Klepnéte na zaskrtnuty étverecek, tim
zrusite standardni nastaveni a aktivujete pole pro zadan{ datumu.

® Datum zadejte do pole ruéné nebo klepnéte na ikonu na konci
pole 2=l

= Zobrazi se nasledujici tabulka...
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Mnr‘ TuelWed Thu| Fri | SallSunl
1 2 3 5 6 | 7
8 9 10|11 12 13 14
15 16 17 18 19|20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 AN

X Cancel |

V horni ¢asti okna vidite aktualni datum. Chcete-li zadat dnes$ni

datum, klepnéte pouze na tlacitko K . Chcete-li nastavit

jiné datum aktualntho meésice, klepnéte mysfi na policko
s pozadovanym dnem

= Potvrd’te tlacitkem QK
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Potfebujete-li vybrat jiny datum, postupujte nasledné...
»  Sipka sméfujici doprava posune datum o mésic vpred il
=  Dvojita sipka sméfujicf doprava posune datum o rok vpfed il
*  Sipka sméfujici doleva posune datum o mésic zpét 1'
®  Dvojita sipka smétujici doleva posune datum o rok zpét !I

Poté klepnéte mysi na policko s pozadovanym dnem a potvrd'te tlacitkem o

Po uplynuti doby platnosti bude atribut zobrazen v seznamu atributli jako neaktivni.
Neaktivni objekty v seznamu poznate podle Sedé ikonky pfed nazvem atributu.

Popis role

Do textového pole mate moznost zadat blizsi popis role a jejich funkci.

Ptidéleni atributa roli

Pro pfidélen{ atributi nové roli si oteviete dialog SEZNAM ATRIBUTU. Otevfete si slozku
s pozadovanym atributem a se stisknutym levym tlacitkem mysi jej pfretahnéte na nazev
nové vytvofené role v dialogu SEZNAM ROLIL Chcete-li pfetdhnout vice atributt najednou,
stisknéte klavesu <Ctrl> a postupné mysi oznacujte vybrané atributy. Poté vSechny
najednou pfetahnéte do nového atributu.

Po pfidéleni atributti by mohla zalozka ATRIBUTY nové role vypadat napfiklad
takto...

-l

Data  Atributy |Uéivatelé| Lag I

|Slozka [Jméno ~|Typ |Hodnota |
| S Adtribute Ore nice new attibute | Boolean True
_C‘)&EI Altribute yet anather Boolean Falze

v ;. R Pouzit
Ulozte provedené upravy pomoci tlacitka &I

Poznamka: Teprve po pfidéleni role nékterému z uzivateld je definice dokoncena. Dialog

poté zaviete tlacitkem ar

8.4 Pfidéleni role uzivateli

Pro piidéleni role si nejdifve oteviete dialog SEZNAM ROLI a klepnutim oteviete slozku,
ve které se pozadovana role nachazi. V pravé ¢asti dialogu se objevi seznam roli, které dana
slozka obsahuje.

Dile potiebujete otevift SEZNAM UZIVATELU. Poklepinim otevfete data vybraného
uzivatele a klepnéte na zdlozku ROLE. Umfistéte si oba dialogy pfehledné vedle sebe.
Klepnéte na jméno role, kterou budete pfifazovat a se stisknutym levym tla¢itkem mysi ji
pfetahnéte do okna s daty uzivatele.

Chcete-li pfidélit uzivateli vice roli, postup opakujte.



Kterym uzivatelim byla jiz role pfidélena si mizete ovefit tak, ze poklepanim oteviete
dialog piislusné role a zvolite zalozku UZIVATELE. Zobrazi se seznam uZivateld, kterym
byla tato role pfidélena.

-0l

Data I.-’-‘«tributy U Zivatels |L|:|g I

| Zkratka ~|Jméno | PFijmeni |Firma | Dddéleni
2 # Bohm, J. Jindfich Baohm kiibin & weyh. FKadel Sprava
N £ Koval, lvan lwan Kowal ITD ITD

Checete-li naopak zjistit, které role byly pfifazeny konkrétnimu uzivateli, oteviete si dialog
UZIVATEL a vyberte zilozku ROLE.

£, UZivatel Broulikova,Lucie 10| x|
Ozobni L'Jdaiel Atibuty  Role |F'révavMa’Te>:tu| Zaztupci Zastupuiel Intemetl Log I

Slozka [Jméno ~|Plati od  |Plati do |
P | Templates.K.adel. Prava.VzomnDokumenty WezomDokumentuvze | Neomezeng
B Templates F.adel.Prava SdileneSlozky Flnak. ontrola Meomezené
B Templates F.adel Standard Meomezens

8.5 Zména hodnoty atributu v ramci role

Je samozfejmé také mozné pridélit uzivateli roli a poté ménit hodnoty v ni obsazenych
atributd.

K tomuto téelu pouZijte opét menu pravého tladitka mysi a vyberte piikaz ZMENIT
HODNOTU nebo otevfete dialog atributu poklepanim na jeho nazev seznamu atributt této

role. Zménte hodnotu a potvrd’te tlacitkem ok

seznamu atributy.

. Nova hodnota bude zanesena do

8.6 Konflikt roli

Pokud pridélite uzivateli dvé role, které obsahuji néjaky totozny atribut, miize se stat, ze
bude mit kazdy atribut nastavenou jinou hodnotu. V takovych ptipadech se enTeam User
orientuje podle hodnoty atributu té role, jejiz nazev je bliZze zacatku abecedy.

8.7 Migrace atributi a roli

enTeam User Vam umoznuje importovat i exportovat atributy nebo dokonce celé role.
Tento proces oznacovany jako migrace muze obsahovat jednotlivé atributy, skupiny
atributtl, jednotlivé role nebo celé slozky a stromy roli.

Pii migraci maji oznacené atributy nebo role piiponu .mgr a mohou byt kopirovany na
disketu nebo ulozeny do pfislusné slozky.

Pro import nebo export oznacte vybrany objekt a zadejte z nabidky menu pifkaz
SOUBOR/EXPORT nebo SOUBOR/IMPORT.



9. Vytvafeni a sprava skripti

Tvotfenim a spravou skriptl jsou vytvareny piedpoklady pro vyuziti informaci uloZzenych
v enTeam User v jinych programech.

V jednoduché feci skripth to znamena, Ze jsou pevné nadefinovany interni procesy enTeam
User, jsou ulozeny jako skripty a poté jsou jiz k dispozici pro programy jako napiiklad
enTeam Workflow Manager nebo Workflow-Designer. Skripty mohou obsahovat
napifklad seznamy uzivateli, kterym byl pfidélen urcity atribut, seznam ¢lent néjakého
urcitého oddéleni a podobné.

9.1 Struktura skriptt

Seznam skripti oteviete nasledujicimi zpiisoby...

=  pomodi této ikony nebo

»  pifkazem ZOBRAZENI/SKRIPTY

=10l
Seznam zkriptd Popis
=23 Scripte JubiZweigh s
g g_ﬁsctlems Skript JubiZweighs [Boolean]
e [E5] JubiBR script JubiZweigGS: hoolean -
JubiTun hegin
Jubliel If wkf.JubiJahre >10 then
Jubivw'enig result:= True
JubiZwmeighl else
result:= False
end
end =
4 | v 2

Vlevo vidite stromovou strukturu, kterou muzete definovat podle svych potieb pro
ukladani skripta.

V poli POPIS se zobrazi komentaf, ktery byl zadan pfi definici skriptu. Popis se vzdy
vztahuje k aktualné oznacenému skriptu.

V poli SKRIPT vidite kompletni text skriptu, ktery je aktudlné oznacen.

V tomto dialogu nemizete ménit popis ani samotny text skriptu, dialog ma pouze
informativni charakter. Chcete-li ménit popis nebo text néjakého skriptu, oteviete jej
poklepanim a poté je jiz mozné provadét zmeény.



Struktura sloZek skripta

Slozky jsou uspofadany do stromové struktury. Ta zobrazuje vsechny slozky a jim
podtizené skripty.

Pomoci menu pravého tlac¢itka mysi mate k dispozici nasledujici moZnosti...
1 Mava slozka
Moy skripk

7% Smazat slodku,,.
Refresh

Exportovat skripty...
Importovat skripk, ..

Vytvofeni nové slozku skripti

Checete-li vytvofit novou slozku, oznacte nadfazenou slozku a zobrazte si menu pravého
tlacitka mysi.

Vyberte moznost NOVA SLOZKA. Na pozadovaném misté se objevi éerny ramecek, do
kterého doplnite jméno nové slozky a potvrdite klavesou <Enter>.

Pfejmenovani slozky skripta
Chcete-li pfejmenovat slozku skriptd, klepnéte levym tlacitkem mysi na jiz oznacenou
slozku. Nazev slozky se zobraz{ v ramecku a muZete jej libovolné pfepsat.

Vymazani sloZzky skripta

Mazan{ slozek nebo skripth provedete pomoci menu pravého tlacitka mysi nebo klavesou

<Del>. Oznacte objekt, ktery si pfejete vymazat, zadejte z menu piikaz SMAZAT nebo
stisknéte klavesu <Del>.

Poté musite jesté¢ potvrdit bezpecnostni dialog tlacitkem LI, jestli si opravdu
pfejete dany objekt smazat.

Poznamka: Slozku je samozfejmé mozné smazat pouze tehdy, neobsahuje-li jiz zadné

skripty.

9.1 Jak nadefinovat novy skript?

Oteviete Seznam skriptd a klepnutim oznacte slozku, ve které ma byt skript ulozen.
V menu pravého tlacitka mysi vyberte moznost NOVY SKRIPT.



Ihned se otevie nasledujici dialog pro vytvafeni skript...

~Ii x4

Skiript |PDDiS I Log I Nastavenil

2| 8| Sl | elm

gscript MNovySeriptd4 () : Boolean -
begin
end

TR o

1Y Efelodit | @Ernvést | J [k Zanit £==1 Bzt |

Zalozka Skript

Skript a véechny jeho komponenty se v podstaté sklada z textu skriptu. Po zadan{ textu
a nasledném testovan{ nebo ulozen{ enTeam User odecte ndzev a typ skriptu a automaticky
je dosadi do spravnych poli.

Text skriptu se sklada z hlavi¢ky a vlastni definice. Hlavicka se dale sklada z...
= klicovych slov
" nazvu
= dvojtecky
®  navratové hodnoty

Jednotlivé prvky definice jsou oddéleny bilymi znaky, tedy bud’ mezerami nebo tabulatory.

script Rg Kkb 001 Zahlung Eearbeiten : boolean
hegin
A4 Something for a change ....
if actuser.ScriptTestEKE
then
SetlWkL ()
end
if wkf.curKEE WEF Zahlung <= actuser.Kkh Zahlung Eearb
then
result := true
else
result := false
end
end

Na piikladu nahote vidite, Ze po dvojtecce nasleduje navratova hodnota, tady konkrétné
,usercollection’. Tento udaj se objevi po uloZen{ v dialogu v poli NAVRATOVY TYP.

Vybér navratové hodnoty ma rozhodujici vyznam. Urcuje, jaky druh informaci ma
ze skriptu vyplyvat.



Mate k dispozici tfi navratové hodnoty...
®  boolean (true/false)
= usercollection (seznam uzivateld)

= void (interni proces je uveden do chodu, ale nevyda zadnou
navratovou hodnotu)

Dale nasleduje blok konkrétnich ddaja souvisejicich s priabéhem skriptu. Pifkazy v ném
obsazené jsou ohraniceny vyrazy ,begin’ a ,end’.

Testoviani skriptu

. . . .. oy v N v v, b0 Prelog
Po napsani textu skriptu jej mtzete piezkouset. Klepnéte na tlacitko B Brelozt .

Skript je poté podroben logické zkousce, pii které se automaticky pfemisti nazev a typ
skriptu do spravnych kolonek v dialogu. Navic se pod textem skriptu objevi pole
s vysledkem testu syntaktickych a sémantickych chyb. Pokud text neobsahuje zadné chyby,
objevi se hlaseni: ,,Compile OK*.

Pomoci tlacitka MI se spusti interni test skriptu. I ten konéf hlasenim chyby,
pokud byla néjaka nalezena.

UloZeni skriptu
Text skriptu je mozné ulozit nezavisle na tom, jestli byl test proveden nebo ne. Chcete-li

po zavien{ dialog ihned opustit, ulozte text pomoc{ tlacitka LI Nazev a typ skriptu
budou automaticky pfemistény do svych kolonek, jako pii provedeni testu. Pokud by se ve
skriptu nachazely chyby, budete na to upozornéni nasledujicim dialogem:

Potvizeni x|

@ e zhriptu jzou chyby. Cheete jgj opravdu uloit?

He |

Checete-li skript pouze ulozit a poté dale pokracovat v definici skriptu, klepnéte na tlacitko
a1 Fougit i

. Zmény budou ulozeny, ale dialog ztstane otevieny pro dalsi zpracovani.

y v M : fo1 v 2t
Pokud zmény ulozit nechcete, zaviete dialog pomoci tlacitka Ll

Zalozka Popis

Pod kolonkami Nazev a Typ se nachazi pole, do kterého popis zadate. Nejsou k dispozici
zadné predlohy. Pro pfehlednost doporucujeme zadavat popis a dohodnout si v ramci
firmy urcity systém popisovani skripti.

Popis ulozite tlacitkem v 0K nebo EouEt | Pokud zmeny ulozit nechcete,

zavtete dialog pomoci tlacitka ﬂl .

Protokol skriptii

Zalozka LOG se vypliuje automaticky po vytvofeni skriptu. Jsou zde zaprotokolovany
vSechny kroky definice ajednotlivé zmény, které byly postupné v definici skriptu
provadény. Navic je zde uvedeno, ktery uzivatel a kdy tyto zmény provedl.
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Poznamka: Zalozka LOG slouzi pouze pro informacni ucely a nelze ji proto editovat.

9.3 Editace skriptt

Chcete-li editovat jiz nadefinovany skript, oteviete ho poklepanim na nazev ve stromové
struktufe. Zobrazi se dialog pro definici skriptu a je mozné provadét zmeény.

Editor skripta

Vzhled skriptu mutzete nastavit pomoci nasledujici ikony z dialogu pro definici skriptu ﬁl

Zilozka Editor

Nastaveni editoru skriptd x|

—Mastaveni editan;
[v Automatické odsazovani [~ Persistentni blaky
[v Automaticks tabelatar v Piepisovani bloki
[V Backspace i odsazeni [~ Dvojklik oznad Fadek
[~ Zobrazit &izla Fadek v Hledat text u kurzan
[T | Cisla radek na lists v WyfiznutiMvloZeni povoleno
[V Skupinoveé zpét W Zwiraznit syntasi
[~ Kurzar za EOF [~ Piepsat kurzor jako blok
[¥ Kurzor za EOL [~ Zakézat pretahovani
[V Wibérza EOL

Odzazeni bloku; Tabelatary: Klawvesnice:

] I Pouzit | Zrugit |

Na této zalozce provadite nastaveni pro definici skriptu. Vybrané polozky nastavite
zaskrtnutim a stejnym zpusobem je pozdéji mizete zrusit.

Nastaveni ulozte tlacitkem Ll nebo ﬂl. Pokud zmény ulozit nechcete,
v . R Zrugit
zaviete dialog pomoci tlacitka il
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ZiloZka Zobrazeni

MNastaveni editoru skriptd x|

Barwy |

r—Ligta editoru; rOkra) editoru:

W Vidieina Sitka [z || vidieng Sika I
Barva: IIZHBTEL, Barva: Im
Syl I-TL, Styl: I—L,
Pozice: ISD—

Barva fontu I Courier Hew j Yellkost:  [1p =

Barva editar: ||:| Window =

0k I Pouzit | Ziugit |

Na této zaloZce muZete nastavit vzhled editoru skripti, jako napfiklad...

=  barvu a styl listy

= velikost, barvu a styl okraji
®  barvu a velikost fontu

®  barvu editoru

Pouzit |

; Ve v Ok
Nastaveni ulozite tlacitkem = nebo
y Ve v . IR Ziugit
Pokud zmény uloZit nechcete, zaviete dialog pomocf tlacitka — <2 |

ZiloZka Barvy
x

E ditar I Zobrazeni

Element: Barva popred:: Freddefinovang pro:
2 e v -

Shing — I- Black j I” Papfedi

Comment :

Identifier Barva pozadi: I Pozadi

Integer

Flaat ||:| Window j

Feserved words

Defimiters 5 = -

Difines [T Tugng Oteviit |

Azzembler b Kurziva

Himl tags [k Ulagit |

Ellml params [ Poduzens

1

BreakPoint

Emor line

b ark e Rlnck j

0K I Pouzit ZIugit

Na této zaloZce muZete nastavit...
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= barvu popfedi
®  barvu pozadi
® barvu jednotlivych elementt definice

Nastaveni ulozte tla¢itkem Ok nebo (R |

v v v . R £t
Pokud zmény ulozit nechcete, zaviete dialog pomoci tlacitka Ll

9.4 Vymazani skriptu

Pro vymazani skriptu oznacte skript ve stromové struktufe. Poté oteviete pravym tlacitkem
mysi menu a vyberte moznost SMAZAT SKRIPT.

9.5 Migrace skripta

enTeam User Vam umoziuje importovat i exportovat skripty. Tento proces je oznacovan
jako migrace. Importované nebo exportované objekty maji pfiponu .mgr a mohou byt
kopirovany na disketu nebo uloZeny do piislusné slozky.

Export skriptu

Oznacte skript ve stromové struktufe a vyberte v menu pravého tlacitka mysi moznost
EXPORTOVAT SKRIPTY.

V dialogu, ktery se nasledné zobrazi, mate mozZnost...
= pfipojit ke skriptu komentar
®  exportovat skript i s komentafem
= exportovat skripty véetné podadresati
= potvrzeni pfed pfepsanim jiz existujictho souboru
® dole v poli nastavit, kam ma byt skript importovan

Exportovat skript 'Scripte.OttoBock.Reklamace.Dopl x|
4

I~ Patvizeni pied prepsanim exstujictho souban

E sportoyvat do: Wb W OREAD aplmit. &l _I

ak. ZIugit |

Import skriptu

Oznacte skript ve stromové struktufe a vyberte v menu pravého tlacitka mysi moznost
IMPORTOVAT SKRIPTY. Zobraz{ se okno, ve kterém vyberete mgr.soubor, ktery ma byt
importovan.
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